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Titolo Progetto “UN PONTE PER UN FUTURO MIGLIORE” 

CODICE PROGETTO 10.1.1A-FSEPON-SI-2021-14   CUP: B73D21003230001 
 

All’Albo on line 
Al Sito web 

Ad Amministrazione trasparente – sezione banda di gara e contratti 
   Al Fascicolo PON 

   

RICHIESTA DISPONIBILITÀ ASSISTENTI AMMINSITRATIVI 
 

“Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 
perl’apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico 9707 del 27/04/2021 “FSE-FDR – Apprendimento e socialità”. 
“Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Asse I – Istruzione – Fondo Sociale 
Europeo (FSE) Obiettivo Specifico 10.2 - Azione 10.2.2 - Sotto azione 10.2.2A Competenze di base 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento”2014-2020; 
VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo 

e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi 
della legge 15/3/1997, n. 59; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 
Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento 
del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTA la legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e 
formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

VISTO il Decreto 28 Agosto 2018 n.129, “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo – contabile delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il Decreto Assessoriale della Regione Sicilia 28.12.2018 n.7753, concernente “Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni scolastiche statali di ogni 
ordine e grado operanti nel territorio della Regione siciliana”; 
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VISTO l’art. 4 e 5 del DPR del’8 marzo 1999 n 275, che regolano l’autonomia didattica ed 
organizzativa delle Istituzioni scolastiche; 

VISTI i seguenti regolamenti UE: 
 Regolamento (UE) n. 1301/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 17 

dicembre 2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale; 
 Regolamento (UE) n. 1303/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 17 

dicembre 2013 recante disposizioni comuni sul Fondo Europeo di Sviluppo 
Regionale, sul Fondo Sociale Europeo, sul Fondo di Coesione, e disposizioni 
generali sul Fondo Europeo di Sviluppo Regionale, sul Fondo Sociale Europeo, 
sul Fondo di Coesione; 

 Regolamento (UE) n. 1304/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 
17dicembre 2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 

VISTO l’Avviso pubblico 9707 del 27/04/2021 del Ministero dell’Istruzione – Dipartimento 
per la Programmazione e la gestione delle risorse umane, finanziarie e strumentali - 
Direzione Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei 
fondi strutturali per l’istruzione e per l’innovazione digitale – Ufficio IV -   Fondi   
Strutturali   Europei   – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e   
ambienti   per l’apprendimento” 2014-2020 per la realizzazione di percorsi   educativi   
volti   al potenziamento delle competenze e per l’aggregazione e la socializzazione delle 
studentesse e degli studenti nell'emergenza COVID-19 Programma Operativo Nazionale 
(PON E POC) “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 
finanziato con FSE E FDR Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – 
Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1; 

VISTO il Progetto n. 1050681 presentato da questo istituto per il quale, così come riportato 
nell’avviso prot. n° 9707 del 27.04.2021, era possibile richiedere in seguito l’adesione 
degli Organi Collegiali; 

VISTA la trasmissione on-line in data 21/05/2021, tramite la piattaforma infotelematica GPU, 
all’Autorità di Gestione del Progetto “ESTATE INSIEME” e "UN PONTE PER UN FUTURO 
MIGLIORE" e l’inoltro del progetto/candidatura n. 1049110 generata dal sistema GPU e 
firmata digitalmente dal Dirigente Scolastico in data 21/05/2021ed acquisita al prot. MI al 
n. 15291; 

VISTA la nota Prot. n. AOODGEFID-17656 di autorizzazione del progetto inviata attraverso 
piattaforma SIF 2020 e assunta a protocollo con prot. n.9554/32 del 09.06.2021; 

VISTE le delibere degli OO.CC. competenti, di Adesione al progetto (delibera del Collegio 
Docenti n. 52 del 19.05.2021; delibera del Consiglio di istituto n. 72 del 20.05.2021; 

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n.50 del 02/02/2021di approvazione del Programma 
Annuale Esercizio finanziario 2021; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto con la quale è stato approvato il PTOF per gli anni 
scolastici 2019- 2022; 

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto 
progetto; 

VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 
VISTE le “Disposizioni ed Istruzioni per l’attuazione dei progetti finanziati dal PON, nonché le 

“Linee Guida dell’Autorità di gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e 
forniture” pubblicate con nota prot. AOODGEFID n. 1588 del 13.01.2016 relativamente 
alle procedure di gara ed aggiornate con nota prot.n. 31732 del 25.07.2017; 

VISTO il decreto di assunzione in bilancio relativo al finanziamento in oggetto prot. 9554/B32 
del 15.06.2021; 

VISTO il Decreto di nomina RUP prot. n. 4814 del 15/03/2022 
VISTO il Decreto di assunzione incarico DS per direzione e coordinamento del progetto prot. 

n.7974 del 05/05/2022  
VISTO il regolamento CE n. 1828/2006 della Commissione del 08/12/2006, relativo alle azioni 

informative e pubblicitarie sugli interventi PON, per l’attuazione dei progetti del piano 
integrato degli interventi autorizzati; 

VISTI i moduli (Tipo di intervento) individuati dal Collegio dei docenti, da realizzare 
coerentemente con il Piano triennale dell’offerta formativa e di seguito indicati; 

RILAVATA  la necessità di individuare il personale ATA, n. 9 collaboratori scolastici, 
necessario allo svolgimento del progetto; 

VISTA la Contrattazione Integrativa d’Istituto artt. 72 e 73; 
CONSTATATA la presenza di tutte le condizioni necessarie 



tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto  
 

COMUNICA 
Art.1 Avviso di disponibilità  
è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di  
a) Assistenti amministrativi da impiegare nella realizzazione del Progetto di cui sopra 
 
Art. 2 Orario di servizio  
Il servizio previsto in relazione al progetto da attuare è di n° 90 ore complessive, rimodulabili in caso di 
necessità, per il personale amministrativo da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e 
fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto, comunque entro il 31/08/2022 e comprenderà tutte le 
attività legate alle necessità di cui sopra.  
 
Art.3 Retribuzione  
La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL  
 
Art. 4 Compiti  
La\e figura\e prescelta dovrà:  
a) Supportare le figure di progetto nella preparazione della documentazione necessaria  
b) Supportare DS (RUP) e DSGA, nella gestione dei rapporti con i fornitori e nella rendicontazione 
amministrativa  
c) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico e fotocopie o scansioni in genere. 
 
Art. 5 presentazione disponibilità  
Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo l’allegato modello A, corredato 
dall’allegato B, entro le ore 12 del 12/05/2022 esclusivamente brevimanu, presso l’ufficio protocollo di 
questa Istituzione Scolastica.  
 
Art. 6 Affidamento incarico  
Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità cercando di 
contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza rotazione e 
pari opportunità.  
 
Art. 7 Cause di esclusione  
Gli interessati saranno invitati a confermare la propria disponibilità al momento della accettazione della 
lettera di incarico 
 
Art. 8 Pubblicità  
Il presente avviso è pubblicato all’albo dell’Istituto, sul sito web della scuola all’indirizzo 
https://www.scuolaluigicapuana.edu.it 
 

          Il Dirigente Scolastico  
          Prof. Salvatore Amata 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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   Titolo Progetto “UN PONTE PER UN FUTURO MIGLIORE” 

 
CODICE PROGETTO 10.1.1A-FSEPON-SI-2021-14   CUP: B73D21003230001 
 

ALLEGATO A 

Al Dirigente Scolastico dell’ICS Luigi Capuana 
 

 

Domanda di ADESIONE alla selezione bando PON UN PONTE PER UN FUTURO MIGLIORE - 10.2.2A-FSEPON-SI-2021-
14 

 

Il/la sottoscritto/a   
 

nato/a a il    
 

codice fiscale ______________________________________________ 

 
residente a via   

 

recapito tel. recapito cell.    
 

indirizzo E-Mail    

 

in servizio con la qualifica di collaboratore/trice scolastico/a 

 

DICHIARA 
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La propria disponibilità a partecipare al progetto AZIONE: 10.2.2 Azioni di integrazione e potenziamento 
delle aree disciplinari di base SOTTO AZIONE: 10.2.2A Competenze di base - Fondi Strutturali Europei – 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. 
Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Programma Operativo Complementare “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 
10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1. Avviso pubblico prot. n. 9707 del 27/04/2021 – Realizzazione di 
percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze e per l’aggregazione e la socializzazione delle 
studentesse e degli studenti nell'emergenza Covid -19 (Apprendimento e socialità). 
 

Codice Progetto Nazionale Figura per cui si partecipa 

 
10.2.2A-FSEPON-SI-2021-14 

 
Assistente Amministrativo 

 
 
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso 
di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

 di aver preso visione delle condizioni previste dal bando 
 di essere in godimento dei diritti politici 
 di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti: 

 

 
 di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti : 

 

 
 di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta 
 di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente 

 

 

Data firma   

 

 

Si allega alla presente 
 
1) Documento di identità in fotocopia 

 
 
Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03 e successive integrazioni GDPR679/2016, autorizza l’istituto 
al trattamento dei dati contenuti nella presente dichiarazione esclusivamente nell’ambito e per i fini 
istituzionali della Pubblica Amministrazione 
 

 

Data  firma   
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 
 

 

 

 
MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE 

REPUBBLICA ITALIANA – REGIONE SICILIANA 

 

Istituto Comprensivo Statale ad Indirizzo Musicale 
“Luigi Capuana” 

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di 1°grado 
Via A. Narbone, 55 –Tel. 091/6511733 - 90138 – Palermo - C.F. 80012800829 
peo: paic8a1008@istruzione.it pec:paic8a1008@pec.istruzione.it 

sito web: www.scuolaluigicapuana.edu.it 

 

 
 

 

 

Allegato B – Informativa privacy 
 

ADESIONE ALLA SELEZIONE BANDO PON UN PONTE PER UN FUTURO MIGLIORE - 10.2.2A-
FSEPON-SI-2021-14 
 
AZIONE: 10.2.2 Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base SOTTO 
AZIONE: 10.2.2A Competenze di base - Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo 
Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – 
Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Programma Operativo Complementare “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione Obiettivi Specifici 
10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1. Avviso pubblico prot. n. 9707 del 27/04/2021 – 
Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze e per l’aggregazione e la 
socializzazione delle studentesse e degli studenti nell'emergenza Covid -19 (Apprendimento e socialità). 
 
Titolo Progetto “UN PONTE PER UN FUTURO MIGLIORE” 

 
CODICE PROGETTO 10.1.1A-FSEPON-SI-2021-14   CUP: B73D21003230001 
 

 

INFORMATIVA AGLI INTERESSATI 

(ai sensi dell’articolo 13 del D. Lgs. n. 196/2003 e del Regolamento (UE) 679 del 2016) 

Ai sensi dell’articolo 13 del Testo Unico (D. Lgs. 196/2003) e e del regolamento (UE) 679 del 2016, l’Istituto 
Comprensivo “Luigi Capuana” di Palermo La informa che, per quanto riguarda la tutela della privacy, sulle 
caratteristiche del trattamento dei Suoi dati e sui diritti che la legge Le riconosce. Pertanto, i dati conferiti saranno 
raccolti e trattati secondo quanto di seguito riportato: 

A) La natura relativa al conferimento dei dati è necessaria per le seguenti finalità strettamente correlate alla 
instaurazione e prosecuzione del rapporto: 1. Adempimento di obblighi fiscali e contabili; 2. Adempimento degli 
obblighi contrattuali; 3. Amministrazione di contratti; 4. Gestione del contenzioso, inadempimenti contrattuali, 
diffide, arbitrati, controversie giudiziarie; 
B) Il trattamento dei dati personali, forniti da Lei direttamente o comunque acquisiti, avverrà presso la sede 
dell’Istituto, nel rispetto dei principi di necessità e pertinenza. In particolare i dati verranno trattati con le seguenti 
modalità: 1. Registrazione ed elaborazione su supporto cartaceo; 2. Registrazione ed elaborazione su supporto 
magnetico; 3. Organizzazione degli archivi in forma automatizzata e non automatizzata, nei modi e nei limiti 
necessari per perseguire le predette finalità 

C) I dati richiesti sono strettamente funzionali all’instaurazione e prosecuzione del rapporto, pertanto le 
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DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO/A 

conseguenze di un eventuale rifiuto comporteranno l’impossibilità di codesto Istituto di instaurare e proseguire il 
rapporto. I dati, qualora ciò sia strumentale al perseguimento delle finalità indicate al punto A, potranno essere 
comunicati a Forze Armate, Uffici Giudiziari, Altre Amministrazioni Pubbliche (qualora ciò sia previsto dalla legge), 
studi professionali e di consulenza. 

D) Titolare del Trattamento è l’Istituto Comprensivo “Luigi Capuana” di Palermo Via Alessio Narbone, 55 
nella persona          del Dirigente Scolastico Prof. Salvatore Amata 

E) Ella potrà esercitare i diritti, di cui all’art. 7 del Testo Unico in materia di trattamento di dati personali, 
presentando istanza alla segreteria o al Responsabile del Trattamento, richiedendo l’apposito modulo. 
In particolare la legge, in qualità di persona interessata, Le consente di: 

– accedere alle informazioni che la riguardano e conoscere le finalità e le modalità del trattamento, 
nonché la logica dello stesso; 

– chiedere la cancellazione, il blocco o la trasformazione in forma anonima dei dati trattati in violazione della 
legge; 

– opporsi al trattamento per motivi legittimi; 
– chiedere l’aggiornamento, la rettificazione o, qualora ne abbia interesse, l’integrazione dei dati trattati. 

 
 

Informato/a delle caratteristiche del trattamento dei dati e rilevato che lo stesso è effettuato nella piena osservanza del Codice in 
materia di protezione dei dati personali di cui al D.lgs. 196/2003 e del regolamento (UE) 679 del 2016 esprimo il mio consenso 
al trattamento dei dati personali, anche quelli sensibili, compresa la loro comunicazione a terzi. 

 

 
Palermo li __/___/__________ 
 

Firma leggibile dell’interessato 
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